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OHIJEET Teams-kokoukseen liittymiseen

Alla olevia ohjeita seuraamalla paaset liittymaan mukaan Teamsin kautta jarjestettavaan
kokoukseen tai tapahtumaan. Jos et ohjeista huolimatta paase sisdan ohjelmaan, ota yhteytta
tapahtuman yhteyshenkiloon.

1) Saat sdahkopostiisi linkin, josta paaset kirjautuman tapahtumaan:

Klikkaa linkkia “Liity kokoukseen napsauttamalla tétd” (ks. kuva alla).

Microsoft Teams -kokous
Liity tietokoneella tai mobiilisovelluksella
Liity kokoukseen napsauttamalla tata
Lisatietoja | Kokousasetukset

2) Valitse, miten liityt kokoukseen (esim. Teams-sovelluksella tai selaimella)
Suositeltava selain: Microsoft Edge tai Google Chrome.

Lataa Windows-sovellus
‘ Kaytd tyopoytasovellusta parhaan
kokemuksen saavuttamiseksi.

Kuinka haluat liittya Teams- Itk 15 sclai
atka tilla selaimella
ko kou kseen? Ei vaadi lataamista tai asennusta.

* Avaa Teams-sovellus

Onko sinulla jo se? Siirry suoraan kokoukseen.
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Mobiililaitteella lataa maksuton Teams-sovellus, jotta saat kaikki toiminnot kayttoon (esim. chat).

paivitetty 12/2020

Kirjautumista ei vaadita.

elisal@@ .l $47 % @ 10.1

Liity kokoukseen
Microsoft Teamsissa

Ensin sinun taytyy ladata sovellus.

Onko sinulla jo sovellus?

[ Liity kokoukseen ’
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3) Anna Teamsin kayttaa mikrofoniasi ja kameraasi kokouksen tai tapahtuman
aikana.

Kaikissa verkkotapahtumissa ei tarvita videokuvaa tai dantdakaan, mutta saat myéhemmassa
vaiheessa suljettua mikrofonisi ja kuvasi. Valitse tdssa vaiheessa mikrofoni ja kamera. Voit
my0Os muokata nimead, jolla nayt kokouksessa. Sen jalkeen paina Liity ny¥-painiketta.
Kokouksen tai tapahtuman ohjaaja opastaa sinua tarvittaessa.

Tama kuva on otelttu selaimella kokoukseen liityttdessa. Jos liityt Teams-sovelluksella, kuva voi

olla eri nakodinen

Valitse 33ni- ja videoasetukset kohteelle

Kokous

Koehenkild Liity nyt

33 Mukautettu maaritys

Muut liittymisvaihtoehdot

o) Aani pois kaytosta

Mobiilisovelluksella liittyessasi, kirjoita nimesi avautuvaan kenttdan ja valitse “Liity kokoukseen”:

Kirjoita nimesi ja valitse Liity
kokoukseen.

Etunimi Sukunimi

Liity kokoukseen
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4) Jos tilaisuus ei ole vielad alkanut, odota rauhassa, etta tapahtuman jarjestaja
paastaa sinut sisaan.

Olemme ilmoittaneet kokouksen osallistujille, ettéd odotat odotustilassa.

Jos olet jarjestdja tai kutsu tuli tyopaikaltasi tai koulustasi, kirfjaudu sisaan.

53 Mukautettu maaritys
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5) Teams-kokouksessa nakyy valintapalkki

Jos osallistut kokoukseen tietokoneella, valintapalkki tulee nakyviin, kun liikutat hiirta naytolla.

£33 Nayta laiteasetukset
( Nayta kokouksen tiedot

O3 Siirry koko nayton tilaan

i Numeronappaimisto

[Z4 Poista saapuva videokuva kaytosta

® o & G 8 o~

Valintapalkista I16ytyvat painikkeet:

e Mikrofoni ja kamera, jotka saa klikkaamalla paalle/pois.

e Esityksen jakamisen painike.

e Kolmesta pisteesta (...) I6ytyy lisdasetuksia esim. mahdollisuus siirtya koko ruudun
nayton tilaan, kun esitys on kaynnissa.

e Kasi-painikkeella voi pyytdaa puheenvuoroa.

e Chat-keskustelu-painike.

e Osallistujat nayttava painike.

e Punaisesta luurin kuvasta paasee poistumaan kokouksesta.

Tapahtuman ohjaaja ohjeistaa chat-keskustelun kdyttoon seka siihen, miten
puheenvuoroja pyydetaan.

Keskustelupalsta ja osallistujalista avautuvat ikkunan viereen:
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Kokouksen keskustelu X

il (Vieras) littyi keskusteluun

Kirsi Sirola 12,53
Tshin voit kommentoida
keskustelua

Kirjoita uusi viesti

Ar B

Valintapalkki mobiililaitteella

Valintapalkki nakyy myds mobiililaitteella, kun napautat ruutua:

Saunalahti . &

Kokous
03:40 3 osallistujaa

Koehenkilé (Vieras) &

Kirsi Sirola




Mielenterveyden
keskusliitto

Valintapalkin kolmesta pisteesta avautuu lisavalikko:
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Saunalahti . & K

1D  Aseta minut pitoon

’__T_] Jaa

@ Nosta kasi

W Poista saapuva videokuva kaytGsta
Valintapaneeli

EB Muuta asettelua

< O O

Mobiililaitteella chatin ja osallistujalistan saa auki painamalla ruudun yldosassa olevia
kuvakkeita:

elisa (&3 46 % @ )

Kokeilu

00:09
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Chat-keskustelut ja osallistujalista avautuvat uuteen nakymaan. Nuolipainikkeella paaset

takaisin kokoustilaan. Ja videokuvan saat halutessasi poi

elisal@ ll & 346 % @ ) 10.25

& 4 Kokeilu

T4n&4n 10.22
Etunimi Sukunimi liittyi
(]
keskusteluun.

Kokeiluviesti

e Kirsi S.

Vastausviesti ja

Kirjoita viesti

@ A/ (XX ]

imamalla rastia.



